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1.1

2.1

VSeobecna ustanoveni

Tento vnitini fad Skolni druziny, ktera je soucasti Zakladni skoly a Matetské Skoly

Na Statku, skolské pravnické osoby, je vydan v souladu s § 30 zdkona ¢. 561/20004 Sb.,
o predskolnim, zédkladnim, stfednim, vy$$im odborném a jiném vzdélavani

(Skolsky zakon).

Cinnost skolni druziny se fidi zejména vyhlaskou ¢. 74/2005 Sb., o z4jmovém
vzdélavani, ve znéni pozdéjsich predpist, jejim poslanim je zabezpeceni zdjmovych
aktivit, odpocinku a rekreace zaku.

Cinnost $kolni druZiny

1) Skolni druzina poskytuje zajmové vzdelavani zakt jedné skoly.

2) Skolni druzina vykonava ¢innost ve dnech $kolniho vyucovani.

3) Skolni druzina organizuje zdjmové vzdélavani predevSim pro ucastniky piihlaSené

k pravidelné denni dochazce.

Cinnost druziny se uskuteénuje pfedevsim:

1) Pfilezitostnou vychovou, vzdélavaci, zdjmovou a tematickou rekreacni ¢innosti
nespojenou s pobytem mimo misto, kde pravnicka osoba (8kola) vykonava ¢innost
Skolského zatizeni pro zajmové vzdélavani.

2) Pravidelnou vychovnou, vzdélavaci a zdjmovou ¢innosti.

3) Vyuzitim oteviené nabidky spontannich ¢innosti.

4) Skolni druzina umoziiuje Gi¢astnikiim odpo¢inkové ¢innosti a p¥ipravu na vyuéovani.

Prava a povinnosti Zaki a jejich zakonnych zastupcii, pravidla
vzajemnych vztaht

Prava a povinnosti Zaki

Zaci maji pravo:

1) Na vzdélavani a §kolské sluzby podle skolského zakona a Skolniho vzdélavaciho
programu Skolni druziny.

2) Utastnit se viech &innosti a aktivit $kolni druziny.

3) Na zajisténi prostoru pro vSestranny rozvoj osobnosti.

4) Na odpocinek, hru a oddechové ¢innosti odpovidajici jejich véku; na svobodnou
ucast v fizenych zajmovych ¢innostech.

5) Na zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi, na praci ve zdravém Zivotnim prostiedi.

6) Na ochranu pted jakoukoli formou diskriminace a nésili, proti zdsahiim do
soukromého zivota a poskozovani povésti a cti.

7) Byt seznameni s Vnitinim fadem Skolni druziny a Skolnim fadem.

8) Na informace a poradenskou pomoc v zéleZitostech, které se tykaji vychovy
a vzdélavani.
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9) Vyjadrovat se ke rozhodnutim tykajicich se podstatnych zalezitosti jejich vychovy
a vzdélavani, pricemz vyjadienim zaki musi byt vénovana pozornost.

Z4ci maji povinnost:
1) Radné a v¢as navstévovat Skolni druzinu.
2) Dodrzovat Vnitini fad skolni druziny a Skolni fad.

3) Dodrzovat ptedpisy a pokyny Skoly k ochrané zdravi a bezpec€nosti, se kterymi byli
seznameni.

4) Plnit pokyny pedagogickych zaméstnanct Skoly.

5) Odchéazet z mistnosti Skolni druziny jen s védomim vychovatelky.

6) Radné se starat o své osobni véci.

7) Nenosit do skolni druziny penézni hotovost, cenné véci a hracky z domova, které
nesouvisi se zdjmovym vzdélavanim. Za ztratu téchto véci vychovatelka nenese
zodpovédnost.

8) Respektovat zdkaz pouzivani mobilnich telefonti nebo jinych elektronickych zatizeni
narusujicich ¢innost skolni druziny.

9) Piezouvat se a preziivky udrzovat ve stavu, ktery neohrozuje jejich zdravi
a bezpecnost pohybu.

10) Respektovat pravidla slusného chovani. Zaci nesmi pouZivat mezi sebou a viiéi
dospélym osobam hrubych slov, urdzek a psychického a fyzického nasili. Hrubé
slovni a umyslné fyzické a psychické utoky zéka viic¢i jinému zakovi nebo viici
zaméstnanciim Skoly jsou vzdy povazovany jako zavazné poruseni Vnitiniho fadu
Skolni druziny.

11) Ptedlozit neprodlen¢ pisemna sdéleni zakonnych zastupct ur¢end vychovatelce
Skolni druziny.

Prava a povinnosti zakonnych zastupcii

Zakonni zastupci maji pravo:

1) Na informaci o chovani Z4ka ve Skolni druzZing.

2) Na informace o akcich potfadanych skolni druzinou.

3) Napodani navrhi k ¢innosti $kolni druziny vychovatelkdm nebo feditelce Skoly.

Zakonni zastupci maji povinnost:

1) Uplné a pravdivé vyplnit zapisni listek do $kolni druziny a v&as ohlasit zmény
v udajich.

2) Radné zdivodnit nepfitomnost zéka ve $kolni druzing.

3) Vcas uhradit uplatu za pobyt zdka ve Skolni druzing.

4) Vyzvedavat zaka ze Skolni druziny ve stanoveny c¢as a dle stanovenych pravidel.

5) Seznamit se s timto Vnitinim fadem Skolni druziny a respektovat je;j.

Vzajemné vztahy Zaki a jejich zakonnych zastupcu s pedagogickymi pracovniky

1) Vychovatelky Skolni druziny uzce spolupracuji s tfidnimi ucitelkami a zakonnymi
zastupci zaki.
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2)

3)

Vychovatelky Skolni druziny se béhem Skolniho roku dle potfeb tcastni tfidnich
schlizek a jsou k dispozici pti konzultacich, aby mohly reagovat na ptipadné podnéty
a ptipominky zakonnych zéastupct tykajici se problematiky Skolni druziny.
Vychovatelky informuji zadkonné zastupce o realizaci mimoskolnich aktivit zaka.

Provoz a vnitini rezim $kolni druziny

Prihlasovani Zaka do Skolni druziny

1)

2)

3)
4)
5)
6)

Z4ka do $kolni druziny ptihladuje zakonny zastupce piedanim ¥adné vyplnéného
zapisniho listku s uvedenim rozsahu dochazky a zptisobu odchodu zéka z druziny.
Ptihlasky eviduje vychovatelka.

O piijeti zdka do Skolni druziny rozhoduje feditelka Skoly na zédklad€ vyplnénych
nalezitosti v pisemné pfihlasce a kritérii pro pfijeti (zaméestnanost obou rodict,
uptednostnéni déti z neuplnych rodin, mladsi dité pred starSim, celotydenni dochazka
v plném rezimu) do naplnéni kapacity Skolni druziny.

Ptijeti zaka do Skolni druZiny nelze nérokovat.

Zéci jsou piijimani k dochazce na jeden §kolni rok.

Dochazka do skolni druZiny je povinna v rozsahu uvedeném v zapisnim listku.
Cinnost druziny je uréena pro zaky prvniho stupné.

r vr

Odhlaseni a vylouceni Zika ze Skolni druZiny

1)

2)
3)

4)

Odhlaseni zaka z dochézky do $kolni druziny je mozné kdykoli béhem Skolniho roku
na zéklad¢ pisemné zadosti (odhlaska), kterou pieda zakonny zastupce vychovatelce
Skolni druZiny nebo feditelce Skoly.

74k mtize byt vylouéen ze $kolni druziny na zékladé porusovani vnitinich predpisi
Skoly ¢i neuhrazeni Uplaty za Skolni druZinu.

Vylouceni z dochazky do Skolni druZiny rozhoduje feditelka Skoly na zédklad€ nadvrhu
vychovatelky a po projednédni v pedagogické radé.

Rozhodnuti o vylouceni sdéli feditelka Skoly rodicim zéka pisemné¢ s patficnym
zdtivodnénim a konkrétnim terminem ukonceni dochdzky do skolni druziny.

Dochazka do Skolni druziny

1)

2)

3)

4)

Provozni doba §kolni druziny je kazdy vSedni den od 6.30 do 7.30 hodin a od 11.20
do 17.00 hodin.

Ranni provoz druziny probih4 v Matetské Skole na zaklad¢é smlouvy se zdkonnym
zastupcem zaka a mateiskou skolou o svéfeni zdka k dohledu. V 7.30 bude zak
vyzvednut z MS povéienym pracovnikem $koly a odveden do zakladni $koly na
vyucovani.

Zéci vstupuji do ¢innosti $kolni druZiny v nahlaeném rezimu dle zapisniho listku.
Ptipadné zmény v dochazce zdkonny zastupce zaznamenava do dochazkového
notysku.

Bez pisemné omluvy od rodict je ucast ve Skolni druzin€ povinna.
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5) Pravidelné denni dochazky se Gi€astni pouze zaci, kteti odevzdali pfihlasku do Skolni
druziny.

6) Ucastnici pravidelné dochazky jsou evidovani v t¥idni knize $kolni druZiny.

7) Neptitomnost zéka v druziné je omluvena nepiitomnosti zaka ve $kole (viz Skolni
rad). Pokud je zak vyzvednut zdkonnymi zastupci z vyucovani, ohlasi vychovatelce
tuto skutecnost piedavajici ucitel. Pfedem znamou nepfitomnost je nutné pisemné
oznamit prostfednictvim dochazkového notysku nebo e-mailem.

8) Do skolni druziny jsou Zaci ptedavani vyucujicim, ktery v dané tiidé¢ zakoncuje
vyuku nebo lektory krouzkt dle zapisniho listku. Pfedavajici oznami pocet
predavanych zaka a jména neptitomnych zaka.

9) V ptipad¢ nepiitomnosti vychovatelky plni funkci pedagogického dohledu nad zaky
druziny ucitel a soucasné oznami situaci vedeni skoly.

10) Zakonni zastupci a dalsi navstévnici mohou vstoupit do prostor Skolni druziny pouze
se svolenim vychovatelek ¢i feditelky Skoly.

Vnitini reZim $kolni druZiny

06.30 — 7.30 hodin

Ptichod do ranni druziny, volna ¢innost (stolni hry, hry na koberci)

11.20 — 13.00 hodin

Konec vyu€ovani, predani déti do druziny, obéd (11.30), odpocinkova ¢innost (besedy,
Cetba, vypravéni, tematické rozhovory) a volnd ¢innost (stolni hry, hry na koberci)
13.00 — 14.30 hodin

Zajmova ¢innost, pobyt venku (program Uc¢ime se venku — druZiny venku — aktivity

z oblasti Vv, P¢, Hv, Tv, sportovni a turisticka, ptirodovédna, pfiprava na vyucovani
formou didaktickych her, soutézi, kiizovek apod.)

14.30 — 17.00 hodin

Rekreaéni Cinnost (pobyt venku), volna ¢innost (stolni hry, hry na koberci), moznost

vypracovani doméacich tkold, postupny odchod déti domd.
Odchod ze Skolni druZiny a vyzvedavani zaku

1) Zakonny zastupce nebo osoba, ktera je uvedena v zapisnim listku, si vyzvedava zaka
po obéde¢ do 13.00 nebo po vychazce od 14.30 z divodu nenaruseni planovanych
¢innosti druZiny v této dobé. Vyzvedavajici osoba piejima za zéka plnou
zodpovédnost.

2) Odchody déti na zajmové krouzky probihaji dle informaci zédkonného zastupce
v zé&pisnim listku.

3) Pokud Zak odchazi do krouzku, vyzvedava si ho lektor krouzku z druZiny. V této
dobé¢ lektor ptebird odpoveédnost za zaka. Po skonceni krouzku pteda zaka zpéct
vychovatelce do druziny nebo Zak odchédzi sdm domi (podloZené zapisem v zapisnim
listku).

4) Piinevyzvednuti zdka zdkonnym zéastupcem z ¢innosti druZiny do konce stanovené
provozni doby vychovatelka telefonicky kontaktuje zdkonného zastupce. Dle
telefonické domluvy s rodic¢i vycka s Zdkem az do ptichodu zékonnych zéstupcti ¢i
osoby uvedené v zapisnim listku. Neni-li nikdo ze zdkonnych zéstupct ¢i uvedenych



kontaktnich osob k zastiZeni, sdéli situaci vedeni Skoly, eventudlné Policii CR
a v druziné ¢eka az do vyzvednuti zaka.

3.6 Stravovani ve $kolni druziné

3.7

1y
2)

3)

Na obéd jsou zZaci odvadeéni v doprovodu vychovatelek nebo uciteltl.

Ve skolni jidelné se zaci tidi Vnitinim fadem Skolni jidelny a pokyny vychovatelek
¢1 vyucujicich, ktefi vykonavaji v jideln¢ dozor.

Odhlasku ze stravovani v ptipad¢ neptitomnosti zéka provadi zdkonni zastupci sami
prostiednictvim aplikace strava.cz.

Dokumentace §kolni druZiny

1y
2)
3)
4)
5)

Zapisni listek pro zaky, ktefi jsou ptihlaSeni k dochéazce
Ptehled vychovné vzdélavaci prace

Dochazkové listy

Skolni vzdélavaci program pro $kolni druzinu
Integrovany blok pro dany Skolni rok s mési¢nimi plany

Zachazeni s majetkem $kolni druziny

1)
2)

3)
4)

Zaci zachazeji s vybavenim a majetkem $kolni druziny ohleduplné a Setrng.
Umyslné poskozeni nebo zni¢eni herniho zazemi &i vybaveni §kolni druziny nahradi,
event. opravi rodice zéka, ktery véc poskodil nebo znicil.

Majetek skolni druziny je zakdzano odnaset domti.

Osobni véci mé kazdy zak fadné€ oznacené. Piipadnou ztratu ¢i zdménu hlasi zak
nebo zakonny zéastupce ihned vychovatelce $kolni druziny.

Zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi zaki Skolni druZiny

1)
2)

3)
4)
5)
6)

7)

8)

Bezpeénost zakt v druzing se fidi pravidly bezpeénosti tak, jak je uréuje Skolni ad.
Pokud $kolni druzina pro svou ¢innost vyuziva jiné ucebny, fidi se ptislusnymi fady
uceben.

Vychovatelky provedou prokazatelné pouceni Zakt o BOZP. Zaznam o tomto
pouceni je uveden v tfidnich knih4ch jednotlivych oddéleni Skolni druZiny.
Vychovatelky dbaji na pouzivani bezpe¢nych a vékove primeétenych pomiicek.
Vesker¢ zjisténé zavady vychovatelky okamzité nahlasi vedeni Skoly.

Doba pobytu Zaka ve Skolni druziné€ se fidi idaji v zapisnim listku, ptipadné

v dochazkovém notysku.

74k bez védomi vychovatelek neopousti oddéleni $kolni druZiny. Za Zéka, ktery byl
ve Skole a do Skolni druziny se nedostavil, vychovatelky nezodpovidaji.

74k je povinen okamzité hlasit vychovatelce kazdé zranéni pii ¢innostech $kolni
druziny. Pfi trazu zéka poskytne vychovatelka prvni pomoc nebo zajisti oSetfeni
1ékatem. Kazdy traz vychovatelka ihned hlasi zdkonnému zéstupci a feditelce Skoly
a vzdy zapiSe traz do knihy araza, ptipadné vyplni dalsi potfebné formulate.
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9) Vychovatelky i Zaci maji povinnosti ptedchazet ndznakim agresivity a vSem
zpusobiim Sikany. V ptipad¢ zjisténi musi toto neprodlené fesit a kazdé obéti
poskytnout okamzitou pomoc.

10) Béhem provozu nevstupuji z hygienickych a bezpecnostnich davodi zakonni
zastupci €i jimi poveiené osoby do vychovnych prostor Skoly a oddéleni skolni
druziny.

11) Do skolni druziny Zaci nenosi cenné véci, vétsi obnosy penéz, predméty ohrozujici
mravni vychovu déti a predméty nesouvisejici s vyutovanim. Skola nezodpovida za
Skodu zptisobenou poskozenim nebo ztratou téchto véci, které byly do Skoly
bezdivodné pfineseny.

12) Pokud si zék ptinese do Skoly mobilni telefon, musi ho mit v aktovce vypnuty, jak je
uvedeno ve Skolnim fadu.

13) Pii akcich konanych mimo misto, kde se uskutecnuje vzdélavani podle skolského
zakona, je vzdy pritomen nejmén¢ jeden pedagogicky pracovnik. V ptipadé vétsiho
poctu zucastnénych zakl na akci mimo $kolu jsou pfitomny vzdy nejméné dv¢ zletilé
osoby, které jsou pln€ zptisobilé k pravnim ukoniim a v pracovnépravnim vztahu ke
Skole, pfi¢emz minimaln¢ jedna osoba musi byt pedagogickym pracovnikem.

Pitny a svainovy reZim

1) Zaci by méli byt vybaveni pro kazdy den, ktery stravi ve $kolni druzing, dostate¢nym
mnozstvim tekutin, aby byl dodrZen jejich pitny rezim a také dostatecnou svacinou
na odpoledne, aby neméli hlad. Tekutinu do svych pfinesenych nadob si také mohou
doplnit z mistniho zdroje pitné vody.

Stanoveni nejvyssiho poctu ucastnikii na pedagogického pracovnika

1) Nejvyssi pocet zaki na jednoho pedagogického pracovnika stanovuje feditelka Skoly
s ohledem na druh vykonavané ¢innosti Zaku, zejména s ohledem na jejich
bezpecnost:

e Pii béZné ¢innosti Skolni druZiny, vychazkach po béZnych trasach v okoli
Skoly s béZnym dopravnim provozem 25 Zaki.

e Pii organizacné ¢i dopravné ndrocnych nebo vyjimeénych akcich projedna
vychovatelka s feditelkou Skoly pfedem organizacéni zajisténi akce vcetné
poctu doprovazejicich osob.

2) Pfti kratké nepfitomnosti vychovatelky v pribéhu dne je mozné spojit oddéleni tak,
aby v jednom odd¢leni neptesahl pocet déti 30. Vychovatelka daného oddéleni
pfizpisobi ¢innost tomuto poctu. S touto situaci je vZdy seznameno vedeni Skoly.

3) Ptedem znama nepiitomnost vychovatelky pfesahujici jeden den je feSena zastupem.

Ochrana osobnosti ve $kole

1) Pedagogicti pracovnici maji povinnost zachovavat ml¢enlivost a chranit pred
zneuzitim osobni udaje, informace o zdravotnim stavu déti, zakia a studentt
a vysledky poradenské pomoci skolského poradenského zatizeni, s nimiz pfisli do
styku.
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2)

3)

Pravo zaki a zakonnych zastupct zaki na ptistup k osobnim udajim, na opravu

a vymaz osobnich udaju a pravo vznést namitku proti zpracovani osobnich tdaji se
tidi smérnici feditelky Skoly k ochrané osobnich tidajii a ptisluSnymi pravnimi
predpisy. Zpracovani osobnich udaji zakl za ucelem propagace skoly (webové
stranky, propagacni materidly, fotografie) je mozné pouze s vyslovnym souhlasem
zakonnych zastupci zéka.

Z4ci maji béhem vychovného procesu vypnuté mobilni telefony, fotoaparaty a jinou
zaznamovou techniku, kterd slouzi k potfizovani obrazovych a zvukovych zdznamt.
Pofizovani zvukovych a obrazovych zaznamu osob (vychovatel, zak) bez jejich
svoleni je v rozporu s ob¢anskym zakonikem (§ 84 a § 85). Narusovani vychovného
procesu mobilnim telefonem (ptipadné jinou technikou), bude hodnoceno jako
prestupek proti Skolnimu fadu.

Ustanoveni o uplatich za pobyt ve §kolni druziné

1))

2)

3)

Ridi se smérnici feditelky §koly, podle které mésiéni plata za pobyt zaka ve $kolni
druzing je stanovena pevnou ¢astkou na jednoho zaka na meésic.

Uplata za 8kolni druZinu je splatna pololetné bezhotovostni platbou na bankovni Gdet
Skoly. Variabilni symbol pro platbu je sd¢len zakonnym zastupctim spolecné

s ostatnimi platebnimi pokyny prostfednictvim e-mailu.

Vyuctovani a ptipadné vraceni preplatkl v pfipad¢ neocekdvaného preruseni provozu
Skolni druziny je provedeno na konci Skolniho roku.

SniZeni ¢i prominuti uplaty

1)

2)

3)

Uplata mtiZe byt snizena nebo prominuta zakovi, pokud je spoleéné posuzovanou
osobou pro narok na socialni ptiplatek, ktery podle zakona ¢. 117/1995 Sb., o statni
socialni podpofte pobira jeho zakonny zastupce nebo jina opravnéna osoba.

Uplata miize dale byt snizena zakovi, pokud ma narok na piispévek na uhradu potieb
ditéte v péstounské péci podle zdkona €. 117/1995 Sb., o statni socidlni podpote

a tento piispévek nebo jeho ¢ast je vyplacena.

Uplata miize byt snizena nebo prominuta, pokud zakonny zastupce Zaka prokaze
tediteli Skoly, Ze mé narok na nektery piiplatek uvedeny v ptedchozich odstavcich,
tzn., ze dolozi ptislusné potvrzeni. Dale musi dolozit, Ze je mu piispévek vyplacen.



